Elektronischer Rechnungsaustausch
Vorgaben & Hinweise
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Vorgaben fur die E-Rechnung

Um die reibungslose Bearbeitung Ihrer Rechnung
uber den elektronischen Rechnungseingang der
Firma Schone & Bruns zu gewdhrleisten, bitten Dateien bitte eindeutig, mit fortlaufender

Rechnungen bitte in folgender Form:

wir Sie um die Beachtung der nachfolgenden Hin- Nummer versehen.
weise.
Ubermitteln Sie uns keine passwortgeschiitzten
Senden Sie ihre elektronischen Rechnungen bitte aus- PDF oder Dateien mit anderweitigen
schlieRlich an: rechnungen@sh-meppen.de Beschrankungen.

Pro E-Mail nur einen Anhang verwenden

Es bestehen 2 mégliche Dateiformate, in der Sie uns (eine PDF-Datei sollte nicht mehrere Rechnungen
ihre Rechnung tbermitteln konnen: beeinhalten).

Die GroRe der E-Mail inklusive des PDF-Anhangs
G Die klassische PDF-Datei darf 30 MB nicht Uberschreiten.

e Das maschinenlesbare Format ZUGFeRD Zugehorige Anlagen (z.B. Aufmalle, Lieferscheine)
sind als fortlaufende Seiten innerhalb des

Rechnungsdokuments darzustellen.

Bl Alle benétigten Informationen
(z.B. Pflichtangaben, Zahlungsbedingungen)

Was ist ,,ZUGFeRD"? missen im Rechnungsdokument angegeben
werden.

Bei diesem Format enthdlt die PDF-Rechnung
zusétzlich eine eingebundene XML-Datei, welche Senden Sie uns das Rechnungsdokument NICHT

eine automatische Verarbeitung ermdglicht. zusatzlich auf dem Postweg.

rechnungen@sb-meppen.de

Diese E-Mail-Adresse ist ausschlieRlich

fur den Empfang von Rechnungen eingerichtet.
Andere Dokumente (z.B. Auftragsbestatigungen,
Anfragen, Angebote ...) bitte direkt an den Ihnen
bekannten Ansprechpartner oder an unsere
Zentrale unter info@sb-meppen.de senden.
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